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Créateur de compeéetences

POEC COLLABORATEUR COMPTABLE

En centre Thémes de formation
" Matin : Accueil en centre et environnement de la profession
Apres-midi : Prérequis en comptabilité 1ere partie (E-learning)
J2 Systeme d'information comptable, organisation et mécanisme
Semaine 1 3 Tenue et suivi des dossiers du cycle clients et fournisseurs
J4 Gérer efficacement son temps
Matin : Mise en situation pratique de la semaine (simulation entretien / CV / recherche de stage)
5 Apres-midi : Prérequis en comptabilité 2eme partie (E-learning)
16 Enregistrement et suivi des opérations relatives aux fournisseurs (1)
17 Enregistrement et suivi des opérations relatives aux fournisseurs (2)
Semaine 2 J8 Mise en situation pratique avec le logiciel comptable CADOR (ACD GROUPE)
19 Mise en situation pratique avec le logiciel comptable CADOR (ACD GROUPE)
Matin : Mise en situation pratique de la semaine (simulation entretien / CV / recherche de stage)
410 Aprés-midi : Rapprochement bancaire (1)
J11 Aspects fiscaux : TVA et principaux impots (1)
J12 Enregistrement des opérations relatives aux clients et analyse du risque client (1)
Semaine 3 J13 Enregistrement des opérations relatives aux clients et analyse du risque client (2)
114 Aspects fiscaux : TVA et principaux impots (2)
115 Matin : Rapprochement bancaire (2)
Aprés-midi : Mise en situation pratique de la semaine (simulation entretien / CV / recherche de stage
116 Enregistrement de la paie (1)
117 Enregistrement de la paie (2)
. J18 Initiation a la fiscalité des TPE/PME -Théorie
Semaine 4 BTN e :
J19 Initiation a la fiscalité des TPE/PME -Exemples et cas pratiques
Matin : Optimiser sa communication et ses relations professionnelles (1)
120 Apres-midi : Mise en situation pratique de la semaine (simulation entretien / CV / recherche de stage)
121 Mise en situation pratique avec le logiciel comptable CADOR (ACD GROUPE)
122 Mise en situation pratique avec le logiciel comptable CADOR (ACD GROUPE)
Semaine 5 J23 Les opérations d'inventa?re (1)
124 Les opérations d’inventaire (2)
Matin : Optimiser sa communication et ses relations professionnelles (2)
125 Aprés-midi : L'image professionnelle
126 Savoir réviser un grand livre (J1)
127 Savoir réviser un grand livre (J2)
. 128 Enregistrement de la paie (3)
Semaine 6 . ] . . ) ol 1 1 )
J29 Etablir les comptes annuels : déterminer le résultat fiscal et établir la liasse fiscale (1)
Matin : Développer la relation client en cabinet comptable (1)
= Aprés-midi : Mise en situation pratique de la semaine (simulation entretien / CV / recherche de stage)
J31 Etablir les comptes annuels : déterminer le résultat fiscal et établir la liasse fiscale (2)
132 Utilisation des données comptables : quelques notions d’analyse (1)
Semaine 7 J33 Utilisation des données comptables : quelques notions d’analyse (1)
134 Relation client et développement des missions (2)
135 Matin : Rédaction du rapport de stage
Apreés-midi : Mise en situation pratique de la semaine (simulation entretien / CV / recherche de stage)
J36-J54  STAGE ENTREPRISE
Retour du stage d’immersion en entreprise et analyse de la pratique,
155 Préparation de I'examen, révision des fondamentaux et étude de cas pratiques (1)
semaine 8411 J56 Préparation de I'examen, révision des fondamentaux et étude de cas pratiques (2)
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